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เอกสารมาตรการความปลอดภัยของนักเรียนในสถานศึกษาโรงเรียนตลาดรางกระทุ่ม สังกัดสำนักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 เล่มนี้ จัดทำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการดูแลความปลอดภัยนักเรียน 
ทุกคนในสถานศึกษา ด้านการป้องกันและแก้ไขอุบัติเหตุ เช่น อุบัติเหตุจากอาคารเรียน อาคารประกอบ 
อุบัติเหตุจากบริเวณสถานศึกษา สภาพแวดล้อมของสถานศึกษา เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ต่างๆ การเดินทางไป 
– กลับ การพานักเรียนไปศึกษานอกสถานศึกษา การร่วมกิจกรรมสำคัญ อุบัติภัย เช่น อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย 
ธรณีพิบัติภัย  และปัญหาทางสังคม เช่น การล่วงละเมิดทางร่างกายและจิตใจ สารเสพติด การทะเลาะวิวาท 
การถูกล่อลวงการลักพา ส่ือลามกอนาจาร อบายมุข ด้านสุขภาพอนามัยนักเรียน 

การดำเนินงาน อาศัยนโยบายตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา 
ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2552 ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

ขอขอบพระคุณ คณะผู้บริหารสถานศึกษา คณะครู และคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน นักเรียน 
โรงเรียนตลาดรางกระทุ่ม ตลอดจนผู้ปกครอง ชุมชน และผู้ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้องจนทำให้การจัดทำมาตรการรักษา 
ความปลอดภัยในสถานศึกษา โรงเรียนตลาดรางกระทุ่ม สำเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดี 
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มาตรการรักษาความปลอดภัยของนักเรียนในสถานศึกษา 
โรงเรียนตลาดรางกระทุ่ม 

******************* 

1. นโยบายและการวางแผนการรักษาความปลอดภัยในสถานศึกษา 
    นักเรียน  คือ  หัวใจของการจัดการศึกษาของโรงเรียน มีความตระหนักในความสำคัญ และเล็งเห็น  
ความจำเป็นเร่งด่วนที่ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องทุกฝ่าย จะต้องร่วมกันหาแนวทางที่เป็นรูปธรรม ในการดูแลช่วยเหลือ 
นักเรียนให้ได้เรียนรู้อย่างมีความสุข เป็นไปตามหลักสูตร มีทักษะชีวิตที่จะดูแลตนเองให้ปลอดภัยท่ามกลาง  
สภาพแวดล้อมทางสังคม อุบัติเหตุ และอุบัติภัย ท่ีจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่นักเรียน  ดังนั้น โรงเรียนทุกแห่ง 
ในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 37  ซึ่งมีภารกิจและความรับผิดชอบในการจัดการศึกษา                       
ต้องดำเนินการอย่างท่ัวถึง มีคุณภาพ และพัฒนาสู่ความเป็นเลิศตามมาตรฐานสากล 

 1) เป้าประสงค ์
  (1) เพื่อให้มีรูปแบบแนวทางการรักษาความปลอดภัยของโรงเรียนด้านอุบัติเหตุ ด้านอุบัติภัย 
และด้านปัญหาทางสังคม โดยอาศัยแนวคิดเชิงสร้างสรรค์ภายใต้หลักการกระจายอำนาจ การมีส่วนร่วม 
และยึดประโยชน์สูงสุดของนักเรียนเป็นสำคัญ 
  (2) เพื ่อสร้างความเข้มแข็งระบบการรักษาความปลอดภัยของโรงเรียน ให้มีความพร้อม 
สามารถป้องกัน และแก้ไขสถานการณ์ปัญหาของนักเรียน ทั้งด้านอุบัติเหตุ อุบัติภัย และปัญหาทางสังคม  
ท่ีจะเกิดขึ้นกับนักเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ 
  (3) เพื ่อให้นักเรียนทุกคนได้รับการปกป้อง และคุ ้มครองความปลอดภัย ทั ้งด้านร่างกาย 
และจิตใจ โดยนักเรียนจะได้รับการดูแลอย่างใกล้ชิด และสามารถอยู่ในสังคมได้อย่างปลอดภัยและมีความสุข 
  (4) เพื ่อสร้างความตระหนักในการรักษาความปลอดภัยของโรงเรียน โดยการให้ความรู้                      
ความเข้าใจ แก่ผู้ท่ีรับผิดชอบ และผู้ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้องกับการรักษาความปลอดภัยในโรงเรียน 

 2) เป้าหมาย 
  (1) นักเรียนทุกคนในโรงเรียนได้รับการคุ้มครองดูแลความปลอดภัย 
  (2) ผู ้บริหารสถานศึกษา ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ผู ้ปกครองนักเรียนมี  
แนวทางในการป้องกัน และรักษาความปลอดภัยนักเรียน 

 (3) เครือข่ายหน่วยงานภาครัฐ และเอกชนมีส่วนร่วมในการดูแลความปลอดภัยให้แก่นักเรียน 

 3) ยุทธศาสตร์  
  (1) โรงเรียนจัดระบบการรักษาความปลอดภัยของนักเรียน โดยการมีส่วนร่วมของ ครู ผู้ปกครอง 
และเครือข่ายท้ังภาครัฐและเอกชนอย่างมีประสิทธิภาพ 
  (2) กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยของนักเรียน 
  (3) มีการกำกับ ติดตาม ประเมินผลและรายงาน 



 

2. การวางแผนรักษาความปลอดภัยของโรงเรียน 
 แนวทางการวางแผนการรักษาความปลอดภัยให้แก่นักเรียน เน้นการมีส่วนร่วมระหว่างนักเรียน ครู 
ผู้ปกครอง ชุมชน และเครือข่าย โดยร่วมกันวางแผนป้องกัน แก้ไข ควบคุม กำกับ ติดตาม ประเมินผลและรายงาน  
จึงจำเป็นต้องมีมาตรการและกิจกรรมเพื่อให้รับประโยชน์สูงสุดตามเจตนารมณ์ของพรบ. พ.ศ.2542 และที่แก้ไข 
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ.2545 และพระราชบัญญัติคุ ้มครองเด็ก พ.ศ.2546 พร้อมทั้งนโยบายของสำนักงาน  
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดังนี้ 
 

ขั้นตอน ภารกิจ 

1.ศึกษาสภาพทั่วไป ศึกษาสภาพท่ัวไปของโรงเรียน ชุมชน ความเข้มแข็งของเครือข่ายเพื่อวิเคราะห์ 
ความเส่ียงจากการเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย และภัยจากสภาพแวดล้อม 

2.กำหนดมาตรการหลัก กำหนดมาตรการหลักเพื่อป้องกัน และ/หรือ แก้ไข 

3.กำหนดมาตรการเสริม กำหนดมาตรการเสริมให้เหมาะสมกับความเช่ือ วัฒนธรรมและประเพณีของ 
ท้องถิ่น และสภาพความเส่ียงของท้องถิ่น 

4.กำหนดกิจกรรม กำหนดกิจกรรมสนับสนุนมาตรการหลักและมาตรการเสริม 

5.กำหนดเวลาและผู้รับผิดชอบ กำหนดเวลาและผู้รับผิดชอบอย่างชัดเจน และสามารถปฏิบัติได้ 

 
  



 

3.มาตรการป้องกันและแก้ไขอุบัติเหตุ อุบัติภัย และปัญหาทางสังคม 
 

สาเหตุ มาตรการป้องกันและแก้ไข ผู้รับผิดชอบ 
ด้านการป้องกันและ 
แก้ไขอุบัติเหตุ 
1.อุบัติเหตุจาก 
อาคารเรียน  
อาคารประกอบ 

1.ตรวจสอบโครงสร้างและส่วนประกอบอาคารอย่างสม่ำเสมอ 
2.แต่งต้ังบุคลากรในการดูแลรักษาอาคารสถานท่ี 
3.สร้างความตระหนักและให้ความรู้การรักษาความปลอดภัยแก่  
   นักเรียน 
4.จัดทำป้ายข้อควรระวังด้านความปลอดภัยในจุดอันตราย 
5.ซ่อมแซมส่วนประกอบอาคารให้อยู่ในสภาพท่ีปลอดภัย 
6.จัดให้มีแผนการป้องกันและการเคล่ือนย้ายกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 

2.อุบัติเหตุจากบริเวณ  
   สถานศึกษา 

1.แต่งต้ังครูเวรประจำวันคอยควบคุม กำกับ ติดตามดูแล 
   การรักษาความปลอดภัยตลอดท้ังวัน 
2.จัดให้มีผู้รับผิดชอบปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น และนำส่ง 
   สถานพยาบาล 
3.หลีกเล่ียงการจัดกิจกรรมท่ีเกี่ยวข้องกับการปีนต้นไม ้
4.จัดให้มีเจ้าหน้าท่ีตัดแต่งกิ่งไม้ให้อยู่ในสภาพท่ีปลอดภัยเสมอ 
5.จัดให้ป้ายคำเตือนเพื่อหลีกเล่ียงการเกิดอุบัติเหตุ 
6.จัดให้มีความรู้และแนวทางปฏิบัติแก่นักเรียนในกรณีท่ีพบวัตถุ  
   ส่ิงแปลกปลอม ซึ่งอาจเป็นวัตถุระเบิดหรือวัตถุอันตราย 
7.ติดต้ังไฟฟ้าส่องสว่าง 
8.จัดให้มีระบบการขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา 
9.จัดให้มีการบำรุงดูแลรักษาความสะอาดโดยรอบสม่ำเสมอ 
10.จัดให้มีถังขยะแยะประเภทเพื่อสะดวกในการจัดเก็บและ 
    ทำลาย 
11.หลีกเล่ียงการจัดซื้ออุปกรณ์กีฬาหรือเครื่องเล่นท่ีอาจ  
     ก่อให้เกิดอันตรายได้ง่าย 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูเวรประจำวัน 
3.ครูอนามัยโรงเรียน 
4.นักการภารโรง 
5. รพ.สต. 
6.นักเรียน 
7.ผู้ปกครอง 

3.อุบัติเหตุจาก 
   สภาพแวดล้อมของ  
   สถานศึกษา 

1.มีการสำรวจสภาพปัญหาด้านส่ิงแวดล้อม มลภาวะใน 
    สถานศึกษาและชุมชน เพื่อหาแนวทางแก้ไข 
2.แต่งต้ังคณะกรรมการ โดยใช้ชุมชนและองค์กรปกครองส่วน 
   ท้องถิ่นมีส่วนร่วมในการหาแนวทางป้องกันและแก้ไข 
3.ประสานงานกับหน่วยงานอื่น 
4.จัดกิจกรรมสร้างจิตสำนึกและความตระหนักต่อปัญหา 
   ส่ิงแวดล้อมให้กับนักเรียน บุคลากรในสถานศึกษาและชุมชน 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครู 
3.นักเรียน 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 

 
 



 

3.มาตรการป้องกันและแก้ไขอุบัติเหตุ อุบัติภัย และปัญหาทางสังคม (ต่อ) 
สาเหตุ มาตรการป้องกันและแก้ไข ผู้รับผิดชอบ 
4. อุบัติเหตุจากเคร่ืองมือ  
    เคร่ืองใช้ และอุปกรณ์ต่างๆ 

1.ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์ต่างๆ  
ก่อนใช้ทุกครั้ง 
2.ห้ามใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ และอุปกรณ์ต่างๆท่ีชำรุด 
3.แนะนำสาธิตและควบคุมการใช้อย่างถูกวิธี 
ตามประเภทของอุปกรณ์ 
4.จัดเก็บเครื่องมือเครื่องใช้อุปกรณ์ในท่ีเก็บทุกครั้งอย่างเป็น 
   ระเบียบปลอดภัย 
5.กำกับดูแลนักเรียนในการใช้เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ให้  
   ถูกต้องเหมาะกับประเภทกิจกรรม 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครู 
3.นักการภารโรง 
4.นักเรียน 
5.ผู้ปกครอง 
6.ชุมชน 

5.อุบัติเหตุจากการเดินทาง  
ไป-กลับ ระหว่างบ้าน 
และสถานศึกษา 

1.สถานศึกษา ผู้ปกครอง และชุมชน ร่วมมือกันกำหนด 
มาตรการ รับ-ส่งนักเรียนตอนเช้าและเลิกเรียน 
2.กำกับ ดูแลนักเรียนท่ีใช้จักรยานให้สวมสาหมวกนิรภัย           
  ขับขี่ชิดทางซ้ายและเป็นแถว 
3.จัดครูเวรประจำวันตรวจเช็คนักเรียนท่ีมีผู้ปกครองมารับ 
4.แนะนำการเดินแถวกลับบ้านและให้พี่ดูแลน้อง 
5.ทำกิจกรรมเกี่ยวกับการฝึกปฏิบัติตามกฎจราจร 
6.จัดครูเวรและนักเรียนคอยรับ-ส่งนักเรียนท่ีประตูเข้าออก 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครู 
3.นักการภารโรง 
4.นักเรียน 
5.ผู้ปกครอง 
6.ชุมชน 

6.อุบัติเหตุจากการพา 
   นักเรียนไปศึกษานอก  
   สถานศึกษา 

1.ศึกษาและปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
ว่าด้วยการ 
  พานักเรียนไปศึกษานอกสถานศึกษาโดยเคร่งครัด 
2.เตรียมการและวางแผนการดำเนินการอย่างชัดเจน 
3.จัดทำประวัตินักเรียนท่ีร่วมเดินทาง 
4.จัดครูคอยควบคุม ดูแลให้อยู่ในระเบียบวินัย 
5.จัดให้มีป้ายช่ือแสดงรายละเอียดนักเรียน 
6.จัดให้มีเวชภัณฑ์ท่ีจำเป็นในการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 
7.ควบคุมดูแลการซื้ออาหารรับประทาน 
8.หากมีการใช้พาหนะรถยนต์ต้องแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสภา
พ    
   รถยนต์   และตรวจประวัติคนขับเพื่อความปลอดภัย 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.นักเรียน 

 
 
 
 



 

สาเหตุ มาตรการป้องกันและแก้ไข ผู้รับผิดชอบ 
7.อุบัติเหตุจากการนำ 
   นักเรียนร่วมกิจกรรม 
   สำคัญ 

1. หลีกเล่ียงกิจกรรมท่ีมีความเส่ียงต่อการเกิดอันตราย 
2.จัดระบบดูแลความปลอดภัยอย่างใกล้ชิด 
3.ให้ความรู้นักเรียนในการร่วมกิจกรรมอย่างปลอดภัยทุกครั้ง 
4.จัดครูคอยควบคุม ดูแลให้อยู่ในระเบียบวินัยทุกครั้ง 
5.ตรวจดูความเหมาะสมของสถานท่ีท่ีปลอดภัย 
6.ประสานงานเจ้าหน้าด้านการรักษาความปลอดภัยท้องถนน 
7.จัดเตรียมหน่วยปฐมพยาบาลเบื้องต้นทุกครั้ง 
8.หากมีการใช้พาหนะรถยนต์ต้องแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจ 
สภาพรถยนต์   และตรวจประวัติคนขับเพื่อความปลอดภัย 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.เจ้าหน้าท่ีตำรวจ 
7.นักเรียน 

ด้านการป้องกันและแก้ไข
อุบัติภัย 
1.อัคคีภัย 

1.แต่งต้ังกรรมการรับผิดชอบตรวจสอบอุปกรณ์อย่างสม่ำเสมอ 
2.ให้ความรู้นักเรียนเกี่ยวกับการดับไฟ หนีไฟ 
3.จัดให้มีเจ้าหน้าท่ีอยู่เวรรักษาสถานท่ีราชการอย่างเคร่งครัด 
4.วางแผนรับสถานการณ์ไว้ล่วงหน้า 
5.จัดแหล่งข้อมูลท่ีสามารถติดต่อขอความช่วยเหลือไว้ล่วงหน้า 
6.ขจัดส่ิงรกรุงรังในบริเวณสถานศึกษา อาคาร และห้องต่างๆ 
7.รายงานต้นสังกัดทันที 
 

 
 
1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.เจ้าหน้าท่ีตำรวจ 
7.นักเรียน 

2.วาตภัย 1.ให้ความรู้ในการปฏิบัติตนแก่นักเรียนให้พ้นจากอันตราย 
2.จัดให้มีการอยู่เวรรักษาสถานท่ีราชการ 
3.ตรวจสอบสภาพอาคารต่างๆอย่างสม่ำเสมอ 
4.ตัดแต่งกิ่งไม้ท่ีอยู่ใกล้อาคาร 
5.ติดตามข่าวพยากรณ์อากาศสม่ำเสมอ 
6.จัดให้มีเวชภัณฑ์ท่ีจำเป็นในการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 
7.จัดให้มีเครือข่ายองค์กรภาครัฐเอกชนเพื่อสามารถติดต่อขอ 
   ความช่วยเหลือทันที 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.นักเรียน 

3.อุทกภัย 1.ให้ความรู้ในการปฏิบัติตนแก่นักเรียนให้พ้นจากอันตราย 
2.จัดให้มีการอยู่เวรรักษาสถานท่ีราชการ 
3.ตรวจสอบสภาพอาคารต่างๆอย่างสม่ำเสมอ 
4.ติดตามข่าวพยากรณ์อากาศสม่ำเสมอ 
5.จัดให้มีเวชภัณฑ์ท่ีจำเป็นในการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 
6.จัดให้มีเครือข่ายองค์กรภาครัฐเอกชนเพื่อสามารถติดต่อขอ 
   ความช่วยเหลือทันที 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.นักเรียน 

 



 

สาเหตุ มาตรการป้องกันและแก้ไข ผู้รับผิดชอบ 
4.ธรณีพิบัติภัย 1.ให้ความรู้ในการปฏิบัติตนแก่นักเรียนให้พ้นจากอันตราย 

2.จัดให้มีการอยู่เวรรักษาสถานท่ีราชการ 
3.ตรวจสอบสภาพอาคารต่าง ๆ อย่างสม่ำเสมอ 
4.ตัดแต่งกิ่งไม้ท่ีอยู่ใกล้อาคาร 
5.ติดตามข่าวพยากรณ์อากาศสม่ำเสมอ 
6.จัดให้มีเวชภัณฑ์ท่ีจำเป็นในการปฐมพยาบาลเบ้ืองต้น 
7.จัดให้มีเครือข่ายองค์กรภาครัฐเอกชนเพื่อสามารถติดต่อขอ 
   ความช่วยเหลือทันที 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.นักเรียน 

ด้านการป้องกันและแก้ไข
ปัญหาทางสังคม 

1.จัดให้มีระบบดูและช่วยเหลือผู้เรียน 
2.จัดให้มีการอยู่เวรรักษาสถานท่ีราชการ 
3.จัดให้มีการวางแผนป้องกันภัย 
4.จัดให้การบริการให้คำปรึกษา 
5.จัดกิจกรรมเสริมสร้างทักษะในการคิดวิเคราะห์แก้ปัญหา 
6.จัดให้มีป้ายนิเทศให้ความรู้เกี่ยวกับส่ือต่าง ๆ 
7.จัดให้มีเครือข่ายองค์กรภาครัฐเอกชนเพื่อสามารถติดต่อขอ 
   ความช่วยเหลือทันที 
8.จัดประชุมผู้ปกครองเพื่อหาแนวทางวางแผนป้องกันและแก้ไข 

1.ผู้บริหารโรงเรียน 
2.ครูประจำช้ัน 
3.นักการภารโรง 
4.ผู้ปกครอง 
5.ชุมชน 
6.นักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาคผนวก 

 

 



 

แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน/นักศกึษาไปนอกสถานศึกษา 
 
 
สถานศึกษา..................................................................... 

 
                                                                   วัน เดือน ปี..................................................................... 

 
เรื่อง    การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
 
เรียน   ............................................................................ 
 

ข้าพเจ้าอนุญาตนำนักเรียน จำนวน..................คน    และครู/อาจารย์ควบคุม....................คน 
โดยมี.................................................................... เป็นผู้ควบคุมไป เพื่อ................................................................. 
ณ.......................................................จังหวัด...................................... เริ่มออกเดินทาง    
วันท่ี...............................เดือน.......................................................... พ.ศ.................... เวลา......................น.      
และจะไปตามเส้นทางผ่าน................................................................................. 
โดยพาหนะ.................................................   จะพกัค้างคืนท่ี.................................................... 
และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี.............เดือน.......................................พ.ศ................. เวลา......................น. 
ค่าใช้จ่ายท้ังส้ิน จำนวน...................... บาท   

การไปครั้งนี้  ได้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  
ว่าด้วยการพานักเรียนและนักศึกษาปนอกสถานศึกษาแล้ว 

 
 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 

(...........................................) 
ตำแหน่ง..................................................... 
 
 
 
 

 
 



 

แบบขออนุญาตผู้ปกครองพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
 

สถานศึกษา..................................................................... 
 

                                                          วัน เดือน ปี.................................................................................. 
 

เรื่อง    การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
 

เรียน   ............................................................................ 
 

ด้วย(ช่ือสถานศึกษา)............................................................มีความประสงค์จะขออนุญาตนำ 
(ช่ือนักเรียน).......................................................................... ไปศึกษานอกสถานศึกษา  ในการไปครั้งนี้ มีนักเรียน 
จำนวน................คน มีครู/อาจารย์ควบคุม....................คน และพนักงานขับรถยนต์.............คน  
โดยมี...............................................................................................................................................................…… 
เป็นผู้ควบคุมไปเพื่อ............................................................................................................................................. 
ณ.......................................................จังหวัด........................................... เริ่มออกเดินทาง    
วันท่ี...............................เดือน.......................................................... พ.ศ.......................... เวลา......................น.      
และจะไปตามเส้นทางผ่าน................................................................................. 
โดยพาหนะ.......................................................   จะพักค้างคืนท่ี.......................................................... 
และกลับถึงสถานศึกษา      วันท่ี..........เดือน.............................. พ.ศ................ เวลา......................น. 
ค่าใช้จ่ายท้ังส้ิน จำนวน...................... บาท   
 

จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตนำ(ช่ือนักเรียน)................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา 
 

 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

(...........................................) 
ตำแหน่ง..................................................... 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
โปรดกรอกข้อความข้างล่างนี้และส่งกลับคืนสถานศึกษา 
        ข้าพเจ้า............................................................ผู้ปกครองของ.......................................................................... 
(    ) อนุญาต   (    )ไม่อนญุาต ให้...........................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี ้

 
ลงช่ือ............................................................................ผู้ปกครอง 

 
 
 
 



 

 
แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

 
สถานศึกษา..................................................................... 

                                                            วัน เดือน ปี.................................................................................  
เรื่อง    การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 
 

เรียน   ............................................................................ 
 

      ตามท่ีข้าพเจ้าได้รับอนุญาตให้นำนักเรียน/นกัศึกษา     มีจำนวน..................คน           
และครู/อาจารย์ควบคุม....................คน โดยมี............................................................................................. 
เป็นผู้ควบคุมไป เพื่อ.................................................................................................................................... 
ณ.......................................................จังหวัด...................................... เริ่มออกเดินทาง         
วันท่ี...............................เดือน.......................................................... พ.ศ.................... เวลา......................น.           
และจะไปตามเส้นทางผ่าน................................................................................. 
โดยพาหนะ......................................................   จะพักค้างคืนท่ี.......................................................... 
และกลับถึงสถานศึกษา      วันท่ี.............เดือน.................................................. พ.ศ.................... 
เวลา......................น. นั้น   

        การพานักเร ียน และนักศึกษาไปครั ้งน ี ้  เป ็นไปด้วยความ(เร ียบร ้อย หร ือไม่เร ียบร ้อย 
ให้ช้ีแจงโดยละเอียด)...................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

 
 

   ขอแสดงความนับถือ 
 

(...........................................) 
ตำแหน่ง..................................................... 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

แบบรายงานเหตุการณ์การพานักเรียน/นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา 
 

1.ช่ือโครงการ/กิจกรรม 
 .................................................................................................................................................................................. 
2.วัน เดือน ปี ท่ีจัดกิจกรรม 
 .................................................................................................................................................................................. 
3.สถานท่ีจัดกิจกรรม 
 ................................................................................................................................................................................... 
4.ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 ................................................................................................................................................................................... 
5.ผู้ควบคุม 
     1) ..................................................................................................................................... 
     2) ..................................................................................................................................... 
    3) ...................................................................................................................................... 
6.วัน เดือน ปี ท่ีเกิดเหตุ 
 ................................................................................................................................................................................... 
7.เหตุการณ์ท่ีเกิดขึ้น 
 ................................................................................................................................................................................... 
8.การแก้ไขปัญหา 
 ................................................................................................................................................................................... 
9.ข้อเสนอแนะ 
 ................................................................................................................................................................................... 
 
 
 

                             ลงช่ือ..................................................ผู้รายงาน 
                                                              (..................................................) 
                                                   ตำแหน่ง.......................................................... 
                                              วันท่ี...........เดือน.....................................พ.ศ............ 
 
 
 

 
 



 

 (แบบ สส.1) 
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานตามมาตรการประกันความปลอดภัยของนักเรียน 

ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2552 
********************************************* 

โรงเรียน............................................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 
คำช้ีแจง ให้สถานศึกษาประเมินผลการปฏิบัติงานตามคู่มือและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา 
              โดยเขียนเครื่องหมาย ( / ) ในช่องผลการประเมิน 

 
 
 

รายการ 

ผลการประเมิน 
(ระดับคะแนน) 

ผลการปฏิบัติงาน 
 (กรณีที่ผลการปฏิบัติงานต่ำกว่า 3) 

 
 
 
หมายเหตุ 

 
5 

 
4 

 
3 

 
2 

 
1 

 
0 

อยู่ระหว่าง 
การดำเนินการ 

แก้ไข 

กำลัง 
ดำเนินการ 

การดำเนินงานด้านที่ 1 การป้องกัน 
และแก้ไขอุบัติเหตุ 
1.อุบัติเหตุจากอาคารเรียน อาคารประกอบ  

         

   1.1 โครงสร้างของอาคารเรียน อาคาร  
        ประกอบ   

        

   1.2 การใช้ครุภัณฑ์         
   1.3 อุปกรณ์ไฟฟ้า         
   1.4 ห้องเรียนและห้องปฏิบัติการ         
   1.5 ห้องน้ำห้องส้วม         
2.บริเวณสถานศึกษา 
   2.1 รั้วและประตูสถานศึกษา 

        

   2.2 บ่อน้ำ สระน้ำ บ่อเล้ียงปลา         
   2.3 เขตก่อสร้างและกองวัสดุชำรุด         
   2.4 ต้นไม้         
   2.5 สนาม สนามเด็กเล่น สนามกีฬา  
        และอุปกรณ์กีฬา 

        

   2.6 โอ่งน้ำ บ่อเกรอะบ่อซึม ถังเก็บน้ำ         
   2.7 เตาเผาขยะและท่ีท้ิงขยะ         
3. สภาพแวดล้อมของสถานศึกษา          
4. เคร่ืองมือ เคร่ืองใช้ และอุปกรณ์ต่างๆ         

5. การเดินทางไป - กลับ 
   5.1 การเดินทางเท้า   

         



 

 
 (แบบ สส.1) 

 
 

 
รายการ 

ผลการประเมิน 
(ระดับคะแนน) 

ผลการปฏิบัติงาน 
(กรณีท่ีผลการปฏิบัติงานต่ำกว่า 3) 

 
 
 
หมายเหตุ 

 
5 

 
4 

 
3 

 
2 

 
1 

 
0 

อยู่ระหว่าง 
การดำเนินการ 

แก้ไข 

กำลัง 
ดำเนินการ 

   5.2 การเดินทางโดยยานพาหนะทางบก          
   5.3 การเดินทางโดยยานพาหนะทางน้ำ         
6. การพานักเรียนไปศึกษานอกสถานที ่         
7. การร่วมกิจกรรมสำคัญ  
   7.1 การแสดงของนักเรียนบนเวทีหรือ 
        กลางแจ้ง 

        

   7.2 การเดินรณรงค์ลักษณะต่างๆ         
   7.3 การเล่นกีฬาและการแข่งขันกีฬา         
   7.4 การเข้าค่ายพักแรมลูกเสือ ยุวกาชาด         
   7.5 การเข้าร่วมพัฒนาชุมชน          
   7.6 การใช้ลูกโป่งอัดแก๊สในการเปิดงาน 
        พิธีต่าง ๆ 

        

รวมคะแนน     
ด้านที่ 2 การป้องกันและแก้ไขอุบัติภัย  
   2.1 อัคคีภัย   

         

   2.2 วาตภัย         
   2.3 อุทกภัย         
   2.4 ธรณีพิบัติภัย         

รวมคะแนน     
ด้านที่ 3 ปัญหาทางด้านสังคม  
   3.1 การล่วงละเมิดทางร่างกายและจิตใจ  

         

 
   3.2 การทำร้ายร่างกายและการฆ่าตัวตาย 
   3.3 สารเสพติด 

        
        

   3.4 การอุปโภคบริโภค 
        

   3.5 การทะเลาะวิวาท         



 

 
 (แบบ สส.1) 

 
 
 

รายการ 

ผลการประเมิน 
(ระดับคะแนน) 

ผลการปฏิบัติงาน 
(กรณีท่ีผลการปฏิบัติงานต่ำกว่า 3) 

 
 
 
หมายเห

ตุ 

 
5 

 
4 

 
3 

 
2 

 
1 

 
0 

อยู่ระหว่าง 
การดำเนินการ 

แก้ไข 

 
กำลัง 

ดำเนินการ 
   3.6 การถูกล่อลวงและการลักพา          
   3.7 ส่ือลามกอนาจาร         
   3.8 อบายมุข           
   3.9 พฤติกรรมชู้สาว         
   3.10 อินเทอร์เน็ตและเกม         

รวมคะแนน     
ด้านที่ 4 ปัญหาด้านสุขภาพอนามัยของ 
           นักเรียน  
  4.1 มลพิษจากส่ิงแวดล้อม   

         

   4.2 โรคติดต่อและโรคระบาด         
  4.3ความผิดปกติจากสุขภาวะของนักเรียน         

รวมคะแนน     
ด้านที่ 5 ปัญหาด้านสัตว์มีพิษ           

รวมคะแนน     
ด้านที่ 6 ผลกระทบจากการสู้รบและความ 
           ไม่สงบ 

         

รวมคะแนน     
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 



 

 (แบบ สส.2) 
แบบสรุปผลการประเมินสถานศึกษา 

ที่ดำเนินการปฏิบัติงานตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา 
ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2552 

โรงเรียน...........................................................สังกดัสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2  
ขนาดสถานศึกษา          [   ] เล็ก      [   ] กลาง          [   ] ใหญ่       [   ] ใหญ่พิเศษ 
  (นักเรียนน้อยกว่า 300 คน)   ( 301-1,000 คน)   (1,001 -2,000 คน)   (นักเรียนมากกว่า2,000 คน) 
วันที่รับการประเมิน .......................................................................................................................................... 
รายชื่อผู้ประเมิน  1.......................................................................    ประธานกรรมการ 
                     2......................................................................     กรรมการ   
                     3.....................................................................  กรรมการ 
              4.......................................................................... กรรมการ 
   5.......................................................................... กรรมการ 
                      
สังกัดของคณะกรรมการประเมินระดับ   [   ] โรงเรียน      [   ] กลุ่มโรงเรียน       [   ] เขตพื้นท่ีการศึกษา  
 
 

รายการท่ีประเมิน 
คะแนนของกรรมการคนท่ี ค่าเฉล่ียของ 

คะแนน 
ร้อยละของ 
ค่าเฉล่ีย 

 
หมายเหตุ 1 2 3 4 5 

ด้านอุบัติเหตุ 
(คะแนนเต็ม 120 คะแนน) 

        

ด้านอุบัติภัย 
(คะแนนเต็ม  20 คะแนน) 

        

ด้านปัญหาสังคม 
(คะแนนเต็ม 50 คะแนน) 

        

ด้านสุขภาพอนามัยของนักเรียน 
(คะแนนเต็ม 15 คะแนน) 

        

ด้านสัตว์มีพิษ 
(คะแนนเต็ม  5 คะแนน) 

        

ด้านผลกระทบจากการสู้รบ และ 
ความไม่สงบ 

(คะแนนเต็ม  5 คะแนน) 

        

รวม         

 
 



 

ผลการประเมินรวมทุกด้าน  [   ] ดี       (ร้อยละของค่าเฉล่ีย อยู่ในระดับ 80 - 100) 
       [   ] พอใช้         (ร้อยละของค่าเฉล่ีย อยู่ในระดับ 60 - 79) 
       [   ] ต้องปรับปรุง  (ร้อยละของค่าเฉล่ีย อยู่ในช่วงระดับต่ำกว่าร้อยละ 60) 
หมายเหตุ     ในกรณีท่ีร้อยละของค่าเฉล่ียของคะแนนรายด้าน  ต่ำกว่าร้อยละ 60    
                ถือว่าไม่ผ่านเกณฑ์   ต้องให้มีการแก้ไขปรับปรุง  

  
  



 

 (แบบ สส.3) 
     

แบบรายงานผลการปฏิบัติงาน 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง  พ.ศ.2552 

โรงเรียน..............................................................สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 
คำช้ีแจง  แบบรายงานการดำเนินงานการรักษาความปลอดภัยของนักเรียนฉบับนี้ 
ให้โรงเรียนเขียนข้อความที่โรงเรียนปฏิบัติเสนอต่อสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาปีละ 1 คร้ัง 
โดยเขียนเคร่ืองหมาย ( / ) ใน [   ]  หน้าข้อความ และเขียนข้อความลงในช่อง ตามที่ปฏิบัติไปแล้ว 
 
1.โรงเรียนมีแผนการรักษาความปลอดภัยของนักเรียนในโรงเรียน 
    [    ]   มี                                 [    ]   ไม่มี 
2.กิจกรรมมาตรการท่ีสำคัญดำเนินงานตามแผนมีอะไรบ้าง 
   1)……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
   2)…………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 
   3)………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
3.กิจกรรมท่ีสำคัญท่ีผู้ปกครองมีส่วนร่วม 
   1)………………………………………………………………………………………………………………….……………………………….. 
   2)……………………………………………………………………………………………………………….…………………..……………… 
   3)………………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
4.ผลการดำเนินงานของโรงเรียนและการมีส่วนรว่มของชุมชน 
   ด้านปริมาณ…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
   ด้านคุณภาพ…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
5.สถิติการเกิดภัย ปีงบประมาณ 2561 
 
 

เรื่อง 
เพศ  

รวม 
 

การดำเนินงานแก้ไข ชาย หญิง 
1.ภัยท่ีเกิดจากอุบัติเหตุ     
2.ภัยท่ีเกิดจากอุบัติภัย     
3.ภัยท่ีเกิดจากปัญหาสังคม     
4.ภัยท่ีเกิดจากสุขภาพอนามัยของนักเรียน     

5.ภัยท่ีเกิดจากสัตว์มีพิษ     
6.ภัยท่ีเกิดจากการสู้รบและความไม่สงบ     

รวมทั้งส้ิน     
 



 

6.ปัญหาและอุปสรรค 
   1) ……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   2) ……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   3) ……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
 
  



 

 (แบบ สส.3) 
  
 

7.ข้อเสนอแนะ 
   ด้านท่ี 1 ภัยท่ีเกิดจากอุบัติเหตุ 
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   ด้านท่ี 2 ภัยท่ีเกิดจากอุบัติภัย 
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   ด้านท่ี 3 ภัยท่ีเกิดจากปัญหาสังคม 
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   ด้านท่ี 4 ภัยท่ีเกิดจากสุขภาพอนามัยของนักเรียน 
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   ด้านท่ี 5 ภัยท่ีเกิดจากสัตว์มีพิษ 
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
   ด้านท่ี 6 ภัยท่ีเกิดจากการสู้รบและความไม่สงบ 
……………………………………………………………………………………………………………….………………………………… 
 
 

ผู้รายงาน................................................................... 
          (.....................................................) 

วันท่ี........................................................................ 
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แนวทางการให้ระดับคุณภาพ 

 
ระดับคะแนน เกณฑ์การให้ระดับคุณภาพ 

 
0 

ไม่มีการกำหนดมาตรการป้องกันและแก้ไข 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ.2552 

 
1 

กำหนดมาตรการป้องกันและแก้ไข 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ.2552 

 
2 

มีการกำหนดมาตรการป้องกันและแก้ไข 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ.2552 และมีการแต่งต้ังผู้รับผิดชอบ 

 
3 

มีการกำหนดมาตรการป้องกันและแก้ไข 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ.2552 มีการแต่งต้ังผู้รับผิดชอบและถือปฏิบัติ 

 
4 

มีการกำหนดมาตรการป้องกันและแก้ไข 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ.2552 มีการแต่งต้ังผู้รับผิดชอบและถือปฏิบัติอย่างต่อเนื่อง 

 
5 

มีการกำหนดมาตรการป้องกันและแก้ไข 
ตามคู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา ฉบับปรับปรุง 
พ.ศ.2552 มีการแต่งต้ังผู้รับผิดชอบและถือปฏิบัติอย่างต่อเนื่อง 
และมีการรายงานผลการดำเนินงานอย่างสม่ำเสมอ 

 
วิธีการประเมินและแหล่งข้อมูล 
 1. สังเกต และสัมภาษณ์ ครู ผู้ปกครอง และบุคคลที่เกี่ยวข้อง 

2. พิจารณาจากหลักฐานและผลงานที่ปรากฏ ได้แก่ ระเบียบ คำสั่ง อุปกรณ์ สถานที่ ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
แนวปฏิบัติการขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 
 

เพื่อให้โรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 ได้ถือปฏิบัติถูกต้อง 
ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเร ียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 
และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร ื ่อง มาตรการในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  
และเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมของลูกเสือเนตรนารีและยุวกาชาด  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
นครปฐม เขต 2ขอแจ้งให้สถานศึกษาและผู ้เกี ่ยวข้องในการขออนุญาตพานักเร ียนไปนอกสถานศึกษา  
ได้ทราบและถือปฏิบัติดังนี้ 

1. การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาแบบไม่ค้างคืน 
ผู้อำนวยการโรงเรียนเป็นผู้พิจารณาและอนุญาตให้นักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

2. การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาแบบค้างคืน 
2.1 โรงเรียนยื่นแบบขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาพร้อมเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

มายังสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 ก่อนเดินทางไม่น้อยกว่า 15 วัน  โดยผู้อำนวยการ 
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2 เป็นผู้พิจารณาและอนุญาตให้พานักเรียนไปนอก 
สถานศึกษาหากมีเหตุสุดวิสัยที่จะต้องยื่นเรื ่องโดยกระชัดชิด ให้ชี ้แจงเหตุผลความจำเป็นเป็นกรณีไป  ทั้งนี้  
ให้แนบเอกสารท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 

1) หนังสือขออนุญาตโดยทำตามแบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน 
ไปนอกสถานศึกษา  ( เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2) 

2) สำเนาโครงการท่ีจะพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา / หนังสือต้นเรื่อง 
จากหน่วยงานต่างๆ 

3) กำหนดการเดินทาง/ตารางกิจกรรมประจำวัน 
4) แผนท่ีการเดินทางแผนท่ีสังเขปและรายละเอียดของสถานท่ีท่ีจะเดินทางไป 
5) รายช่ือนักเรียนท่ีพาไปนอกสถานศึกษาและรายช่ือครูผู้ควบคุม 
6) สำเนาหนังสือการขออนญุาตผู้ปกครอง 
7) สำเนาเอกสารการทำประกันภัยและประกันชีวติให้กับนักเรียนและครูผู้ควบคุม 

สำหรับเอกสารหลักฐานต่อไปนี้ให้จัดเก็บฉบับจริงไว้ที่โรงเรียน 
8) เอกสารการจัดจ้างได้แก่ 
- เอกสารการจัดจ้างเหมาพาหนะในการเดินทางไปนอกสถานศึกษา 
- สำเนาใบอนุญาตขับขี่รถยนต์ของพนักงานขับรถรับจ้างตามประเภทของรถ 
- สำเนาทะเบียนบ้านของพนักงานขับรถรับจ้าง 
9) เอกสารหลักฐานต่างๆท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

2.2 โรงเรียนต้องได้รับอนุญาตจากผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
นครปฐม เขต 2ก ่อนจ ึ งจะออกเด ินทางได ้ เม ื ่ อ โ รง เร ี ยนพาน ัก เร ียนกล ับจากการพาไป 



 

นอกสถานศึกษาแล้วให ้รายงานสำนักงานเขตพื ้นท ี ่การศ ึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 2
ทราบตามแบบรายงานผลการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา 

2.3 ให้ผู้อำนวยการโรงเรียนหรือผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ควบคุมและจะต้องมีครูเป็นผู้ช่วย 
ผู้ควบคุมดูแลในการเดินทางโดยมีครู  1 คนต่อนักเรียนไม่เกิน 30 คนถ้ามีนักเรียนหญิงควรมีครูหญิง 
ควบคุมไปด้วยตามความเหมาะสม 

2.4 ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องดำเนินการให้นักเรียนอยู่ในระเบียบวินัย เพื่อให้การ 
เดินทางเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและปลอดภัย 
และควรมีเครื่องมือส่ือสารและหมายเลขโทรศัพท์ของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อการประสานงานทุกระยะ 

2.5 ห้ามผู้ควบคุม ผู้ช่วย ผู้ควบคุมเสพหรือชักชวนให้พนักงานขับรถหรือผู้ขับเรือเสพสุรา 
หรือของมึนเมาขณะเดินทาง 

2.6 ให้ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจารณาเลือกเส้นทางท่ีจะเดินทางเลือกยานพาหนะท่ีอยู่ใน 
สภาพมั่นคงแข็งแรงในการเดินทางรวมถึงจัดให้มีป้ายข้อความแสดงให้เห็นว่ายานพาหนะนั้นบรรทุกนักเรียน 

2.7 การพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาให้เป็นความสมัครใจเพื่อไปทำกิจกรรมการเรียน 
การสอนหรือทัศนศึกษามิใช่พาไป เพื่อทดสอบสมรรถภาพหรือจัดกิจกรรมอื่นๆเพื่อเป็นการวัดผลให้คะแนน 

2.8 โรงเรียนต้องจัดอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบ้ืองต้นประจำรถหรือยานพานะหรือท่ีพักแรม 
และดูแลนักเรียนท่ีมีโรคประจำตัวเป็นพิเศษรวมท้ังจัดให้มีครูพยาบาลหรือผู้ท่ีมีความรู้ในด้านการรักษาพยาบาลดู 
แลนักเรียนระหว่างกระทำกิจกรรมรวมทั้งจัดรถรบั - ส่งกรณีมีเหตุฉุกเฉินตลอดเวลา 

2.9 ห้ามมิให้มีการเสพสุราส่ิงเสพติดของมึนเมาและเล่นการพนันทุกชนิด 
2.10 เมื่อเดินทางถึงสถานท่ีจัดกิจกรรมต้องจัดให้มีการปฐมนิเทศเพื่อแจ้งกฎระเบียบ 

ข้อปฏิบัติในการใช้สถานท่ีและการปฏิบัติตนขณะอยู่ในบริเวณท่ีจัดกิจกรรมและท่ีพักแรมค้างค้น 
2.11 การจัดท่ีพักต้องจัดท่ีพักแยกชายและหญิงโดยมีผู้ควบคุมดูแล 
2.12 จัดให้มีครูทาหน้าท่ีรักษาความปลอดภัยตลอดช่วงเวลาจัดกิจกรรม 
2.13 การจัดกิจกรรมต้องจัดให้เหมาะสมกับระดับช้ันเรียนวัยเพศและความสามารถของ 

นักเรียนหลีกเล่ียงกิจกรรมท่ีเส่ียงอันตรายโลดโผนเกินไป 
2.14 กรณีท่ีเกิดการพลัดหลงหรือออกนอกสถานท่ีหรือค่ายพักแรมโดยไม่ทราบสาเหตุ 

ให้แจ้งและประสานงานกับผู้ดูแลสถานท่ีบุคคลในท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีเกี่ยวข้องเพื่อวางแผนค้นหาติดตาม 
พร้อมแจ้งผู้ปกครองและผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที 

2.15 จัดทำแผนท่ีเส้นทางการเดินทางและแผนผังแสดงท่ีต้ังของสถานท่ีไปทัศนศึกษา 
หรือสถานท่ีพักแรมเพื่อตรวจสอบติดตามผลการดาเนินงานฯและช่วยเหลือกรณีเหตุฉุกเฉิน 

2.16 ให้โรงเรียนปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการพานักเรียนและ 
น ั กศ ึ กษา ไปนอกสถานศ ึ กษา  พ . ศ . 2548 และประกาศกระทรว งศ ึ กษาธ ิ ก า ร เ ร ื ่ อ ง ม าตร ก า ร 
ในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมของลูกเสือเนตรนารี 
และยุวกาชาดอย่างเคร่งครัดโดยคำนึงถึงความปลอดภัยของนักเรียนเป็นสำคัญสร้างความตระหนักให้ครูผู้ควบคุม 
และครูผู้ช่วยควบคุมมีความรับผิดชอบต่อหน้าท่ีสูง 
 



 

3. การพานักเรียนไปนอกราชอาณาจักร 
โรงเรียนยื่นแบบขออนุญาตพานักเรียนไปนอกสถานศึกษาพร้อมเอกสารท่ีเกี่ยวข้องมายังสำนักงา

น เ ข ตพ ื ้ น ท ี ่ ก า ร ศ ึ ก ษ า ป ร ะ ถ ม ศ ึ ก ษ าน คร ป ฐม  เ ข ต  2  ก ่ อ น เ ด ิ น ท า ง ไ ม ่ น ้ อ ย ก ว ่ า  3 0  วั น 
เพื่อเสนอผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา (กรณีที่ไม่ใช้เฉพาะกรณีทุนส่วนตัวหรือทุนที่ไม่ผูกพัน  
กับงบประมาณของ สพฐ)  หรือเลขาธ ิการคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐานพิจารณาและอน ุญาต 
(กรณีงบท่ีผูกพันกับงบประมาณของ สพฐ)  ท้ังนี้ ให้แนบเอกสารท่ีเกี่ยวข้องดังนี้ 
 

1) หนังสือขออนุญาต/หนังสือนำของโรงเรียน 
2) หนังสือต้นเรื่องจากหน่วยงานนัน้ๆ/โครงการ/คำส่ัง  (ให้ผู้บริหารสถานศึกษา 

รับรองสำเนาด้วย) 
3) กำหนดการเดินทาง/ตารางกิจกรรมประจำวันคำส่ัง  (ให้ผู้บริหารสถานศึกษา 

รับรองสำเนาด้วย) 
4) รายช่ือนักเรียนท่ีพาไปนอกสถานศึกษาและรายช่ือครูผู้ควบคุมคำส่ัง   

(ให้ผู้บริหารสถานศึกษารับรองสำเนาด้วย) 
5) เอกสารการขออนุญาตผู้ปกครอง/ใบตอบรับของผู้ปกครอง 

(เอกสารฉบับจริงที่ผู้ปกครองของนักเรียนอนุญาตแล้ว) 
6) สำเนาเอกสารการทำประกันภัยและประกันชีวติให้กับนักเรียนและครูผู้ควบคุม 

คำส่ัง  (ให้ผู้บริหารสถานศึกษารับรองสำเนาด้วย) 
 
7) แผนควบคุมดูแลความปลอดภัยของนักเรียนคำส่ัง  (ให้ผู้บริหารสถานศึกษา 

รับรองสำเนาด้วย) 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา  ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2552   
เร่ืองการพานักเรียนไปศึกษานอกสถานที่  และมาตรการเพิ่มเติม 

 
  1.  สัญญาจ้างให้กำหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับสภาพรถและพนักงานขับรถให้ชัดเจน 
  2.  ขอความร ่วมม ือโรงพยาบาลหร ือสถาน ีอนาม ัยใกล ้ เค ียงในการตรวจความพร้อม 
และสภาพร่างกายของพนักงานขับรถก่อนออกเดินทาง 
  3.  ขอความร ่วมม ือสำน ักงานขนส ่ ง จ ั งหว ัดหร ือสถานตรวจสภาพรถยนต ์ เอกชน  
ในการตรวจสอบสภาพรถคันท่ีจะใช้เดินทาง 
  4.  พิจารณากำหนดการเดินทางให้รัดกุม  รอบคอบ  ไม่ควรเริ่มเดินทางในช่วงเวลากลางคืน  
เพื่อให้ถึงท่ีทัศนศึกษาในช่วงเช้า 
  5.  เลือกเส้นทางท่ีมีความปลอดภัยและตรวจสอบสภาพเส้นทางเพื่อให้ทราบจุดท่ีต้องระมัดระวงั  
โดยประสานให้พนักงานขับรถทราบล่วงหน้าอีกทางหนึ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือแนวทางปฏิบัติและมาตรการรักษาความปลอดภัยของสถานศึกษา  ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2556  ส่วนที่  3  
มาตรการป้องกันและแก้ไขอุบัติเหตุจากการพานักเรียนไปศึกษานกสถานศึกษา  และมาตรการเพิ่มเติมดังนี้ 
 
  1.  การเลือกยานพาหนะและผู้ขับขี่  (มาตรการท่ี 8) 
   1.1  สถานศึกษาต้องจัดทำสัญญาเช่ารถกับผู ้ที ่ได้ร ับอนุญาตประกอบการขนส่ง  
จากกรมการขนส่งทางบกและใช้รถที่จดทะเบียนเป็นรถโดยสารสาธารณะ  ซึ ่งจะมีการทำประกันภัยตาม  
พ.ร.บ.คุ ้มครองผู ้ประสบภัยจากรถตามที ่กฎหมายกำหนด  ทั ้งน ี ้แบบสัญญาเช่ารถยนต์ต ้องกำหนด  
เง ื ่อนไขเก ี ่ยวกับสภาพรถและพนักงานข ับรถพร ้อมกับระบ ุความร ับผ ิดชอบเกี ่ยวก ับความเส ียหาย  
ท่ีอาจเกิดขึ้นให้ชัดเจน 
   1.2  ผู้ประกอบการขนส่งต้องจัดการรถโดยสารท่ีมีสภาพมั่นคง  แข็งแรง  พร้อมใช้งาน 
ได้อย่างปลอดภัย  โดยมีอุปกรณ์เพื่อความปลอดภัยครบถ้วนตามที่กฎหมายกำหนด  เช่น มีเข็มขัดนิรภัยทุกท่ี  
น ั ่ งม ีประต ูฉ ุกเฉ ิน ถ ังด ับเพล ิง  ค ้อนทุบกระจก  ครบถ ้วนสมบูรณ ์  และผ ่านการตรวจสภาพรถ  
จากกรมการขนส่งทางบก 
   1.3  ให้สถานศึกษาจัดส่งบุคลากรที่เกี ่ยวข้องไปตรวจสอบดูแลความเรียบร้อยของ  
สภาพรถโดยสารให้พร้อมใช้งานได้อย่างปลอดภัย  โดยขอความร่วมมือสำนักงานขนส่งจังหวัดหรือสถานตรวจ  
สภาพรถยนต์เอกชนในการตรวจสอบสภาพรถคันท่ีจะใช้เดินทาง 
   1.4  ให ้สถานศึกษาตรวจสอบพนักงานขับรถที ่ผ ู ้ประกอบการขนส่งจ ัดหามา 
ให้ว่ามีใบอนุญาตขับขี่รถที่ถูกต้องตรงตามประเภทรถโดยสาร  ใบอนุญาตไม่สิ้นอายุ  มีความรู้  มีความชำนาญ  
เส้นทางตามแผนการเดินทาง  มีความสุภาพเรียบร้อย  ไม่ดื ่มสุรา  ทั้งนี ้  สามารถตรวจสอบประวัติพนักงาน  
ขับรถจากกรมการขนส่งทางบกหรือสำนักงานขนส่งจ ังหว ัด  พร ้อมทั ้งขอความร ่วมมือ  โรงพยาบาล 
หรือสถานีอนามัยใกล้เคียงในการตรวจความพร้อมและสภาพร่างกายของพนักงานขับรถก่อนออกเดินทาง 
   1.5  
กรณีท่ีเป็นการเดินทางในเส้นทางท่ีผ่านภูเขาลาดชันและคดเค้ียวให้ใช้รถโดยสารช้ันเดียวในการเดินทาง 
  2.  การจัดทำแผนการเดินทาง  (มาตรการท่ี 9) 
   2.1  สถานศึกษาต้องดำเนินการสำรวจเส้นทางก่อนการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  
โดยเลือกเส้นทางท่ีปลอดภัยท่ีสุด 
   2.2  สถานศึกษาต้องจัดทำแผนที่สังเขป  แสดงเส้นทางการเดินทางให้ชัดเจนพร้อม 
ทั้งระบุผู้รับผิดชอบ  พร้อมทั้งจัดส่งแผนการเดินทางหรือแผนที่เส้นทาง  รวมทั้งจุดที่ต้องระมัดระวังในเส้นทาง  
ให้กับผู้ประกอบการขนส่งและพนักงานขับรถศึกษาก่อนการเดินทาง 
   2.3  ให้แผนการเดินทางเป็นส่วนหนึ ่งของสัญญาเช่ารถยนต์กับผู ้ประกอบการ 
ขนส่งโดยพิจารณากำหนดการเดินทางให้รัดกุมรอบคอบ  ไม่ควรเริ ่มเดินทางในเวลากลางคืน  เพื่อให้ถึงท่ี  
ทัศนศึกษาในช่วงเช้า  โดยเส้นทางที่ขับไกลเกินกว่า  4  ชั่วโมง  ผู้ประกอบการต้องจัดพนักงานขับรถ  จำนวน   
2  คน  เพ ื ่อสับเปลี ่ยนกันขับ  หร ือจัดแผนการเดินทางให้ม ีระยะเวลาหยุดพักไม่น้อยกว่าครึ ่งช ั ่วโมง  
และขับรถติอต่อ กันเป็นเวลา  4  ช่ัวโมง 



 

   2.4  สถานศึกษาต้องจัดทำแผนสำรอง  กรณีมีเหตุฉุกเฉินและจำเป็น  โดยจะต้องแจ้ง 
ให้ผู้ประกอบการขนส่งรับทราบและมีส่วนรับผิดชอบกับแผนสำรองดังกล่าวด้วย 
  3.  การปฏิบัติระหว่างการเดินทาง  (มาตรการท่ี  10) 
   3.1  ผู้ควบคุม  และผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ  ดูแล  ไม่ให้มีการทุกนักเรียน เกินจำนวน 
ท่ีนั่งของรถโดยสาร 
   3.2  ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ  ดูแล  พนักงานขับรถไม่ให้ขับรถเร็วเกิน 
อัตราท่ีกฎหมายกำหนดหรือมีพฤติกรรมเส่ียงในการขับรถท่ีอาจก่อให้เกิดอุบัติเหตุ  รวมทั้งห้ามมิให้มีการเสพสุรา  
ส่ิงเสพติด  ของมึนเมา  และการเล่นพนันทุกชนิด 
   3.3  ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ  ดูแลนักเรียน  ให้คาดเข็มขัดนิรภัยทุกคน 
  1.  การเลือกยานพาหนะและผู้ขับขี่  (มาตรการท่ี 8) 
   1.1  สถานศึกษาต้องจัดทำสัญญาเช่ารถกับผู้ที่ได้รับอนุญาตประกอบการขนส่งจาก 
กรมการขนส่งทางบกและใช้รถที ่จดทะเบียนเป็นรถโดยสารสาธารณะ  ซ ึ ่งจะมีการทำประกันภัยตาม  
พ.ร.บ.คุ ้มครองผู้ประสบภัยจากรถตามที่กฎหมายกำหนด  ทั้งนี ้  แบบสัญญาเช่ารถยนต์ต้องกำหนดเงื่อนไข  
เกี่ยวกับสภาพรถ และพนักงานขับรถ   พร้อมกับระบุความรับผิดชอบเกี่ยวกับความเสียหายท่ีอาจเกิดขึ้นให้ชัดเจน 
   1.2  ผู้ประกอบการขนส่งต้องจัดการรถโดยสารท่ีมีสภาพมั่นคง  แข็งแรง  พร้อมใช้งาน 
ได้อย่างปลอดภัย  โดยมีอุปกรณ์เพื่อความปลอดภัยครบถ้วนตามที่กฎหมายกำหนด  เช่น มีเข็มขัดนิรภัยทกุที่นั่ง 
มีประตูฉุกเฉิน ถังดับเพลิง  ค้อนทุบกระจก  ครบถ้วนสมบูรณ์  และผ่านการตรวจสภาพรถจากกรมการขนส่ง  
ทางบก 
   1.3  ให้สถานศึกษาจัดส่งบุคลากรที ่เกี ่ยวข้องไปตรวจสอบ  ดูแลความเรียบร้อย 
ของสภาพรถโดยสารให้พร ้อมใช ้งานได ้อย่างปลอดภ ัย  โดยขอความร ่วมมือสำนักงานขนส่งจังหวัด  
หรือสถานตรวจสภาพรถยนต์เอกชนในการตรวจสอบสภาพรถคันท่ีจะใช้เดินทาง 
   1.4  ให้สถานศึกษาตรวจสอบพนักงานขับรถที่ผู ้ประกอบการขนส่ง  จัดหามาให้ว่า 
มีใบอนุญาตขับขี่รถท่ีถูกต้องตรงตามประเภทรถโดยสาร  ใบอนุญาตไม่ส้ินอายุ  มีความรู้  มีความชำนาญเส้นทาง 
ตามแผนการเดินทาง  มีความสุภาพเรียบร้อย  ไม่ดื่มสุรา  ทั้งนี้  สามารถตรวจสอบประวัติพนักงานขับรถจาก  
กรมการขนส่งทางบกหรือสำนักงานขนส่งจังหวัด  พร้อมท้ังขอความร่วมมือโรงพยาบาลหรือสถานีอนามัยใกล้เคียง 
ในการตรวจความพร้อมและสภาพร่างกายของพนักงานขับรถก่อนออกเดินทาง 
   1.5  กรณีที่เป็นการเดินทางในเส้นทางที่ผ่านภูเขาลาดชันและคดเคี้ยวให้ใช้รถโดยสาร 
ช้ันเดียวในการเดินทาง 
  2.  การจัดทำแผนการเดินทาง  (มาตรการท่ี 9) 
   2.1  สถานศึกษาต้องดำเนินการสำรวจเส้นทางก่อนการพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา  
โดยเลือกเส้นทางท่ีปลอดภัยท่ีสุด 
   2.2  สถานศึกษาต้องจัดทำแผนที่สังเขป  แสดงเส้นทางการเดินทางให้ชัดเจนพร้อมท้ัง 
ระบุผู้รับผิดชอบ  พร้อมท้ังจัดส่งแผนการเดินทางหรือแผนท่ีเส้นทาง  รวมทั้งจุดท่ีต้องระมัดระวังในเส้นทางให้กับ  
ผู้ประกอบการขนส่งและพนักงานขับรถศึกษาก่อนการเดินทาง 



 

   2.3  ให้แผนการเดินทางเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาเช่ารถยนต์กับผู้ประกอบการขนส่ง 
โดยพิจารณากำหนดการเดินทางให้รัดกุมรอบคอบ  ไม่ควรเริ่มเดินทางในเวลากลางคืน  เพื่อให้ถึงที่ทัศนศึกษา  
ในช่วงเช้า  โดยเส้นทางที่ขับไกลเกินกว่า  4  ชั ่วโมง  ผู ้ประกอบการต้องจัดพนักงานขับรถ  จำนวน  2  คน  
เพื่อสับเปลี่ยนกันขับ  หรือจัดแผนการเดินทางให้มีระยะเวลาหยุดพักไม่น้อยกว่าครึ่งชั่วโมง  และขับรถติอต่อกัน 
เป็นเวลา  4  ช่ัวโมง 
   2.4  สถานศึกษาต้องจัดทำแผนสำรอง  กรณีมีเหตุฉุกเฉินและจำเป็น  
โดยจะต้องแจ้งให้ผู้ประกอบการขนส่งรับทราบและมีส่วนรับผิดชอบกับแผนสำรองดังกล่าวด้วย 
  3.  การปฏิบัติระหว่างการเดินทาง  (มาตรการท่ี  10) 
   3.1  ผู ้ควบคุม  และผู ้ช ่วยผู ้ควบคุมต้องกำกับ  ดูแล  ไม ่ให้ม ีการทุกนักเรียน  
เกินจำนวนท่ีนั่งของรถโดยสาร 
   3.2  ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ  ดูแล  พนักงานขับรถไม่ให้ขับรถเร็วเกิน 
อัตราท่ีกฎหมายกำหนดหรือมีพฤติกรรมเส่ียงในการขับรถท่ีอาจก่อให้เกิดอุบัติเหตุ  รวมทั้งห้ามมิให้มีการเสพสุรา  
ส่ิงเสพติด  ของมึนเมา  และการเล่นพนันทุกชนิด 
   3.3  ผู้ควบคุมและผู้ช่วยผู้ควบคุมต้องกำกับ  ดูแลนักเรียน  ให้คาดเข็มขัดนิรภัยทุกคน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

ตามท่ี กระทรวงศ ึกษาธ ิการได ้กำหนดระเบ ียบกระทรวงศ ึกษาธ ิการว ่าด ้วยการพาน ักเร ียน 
และน ักศ ึกษาไปนอกสถานที ่  พ.ศ. 2548  และมาตรการในการพาน ักเร ียนและน ักศ ึกษาไปนอก  
สถานศึกษาและเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมลูกเสือ เนตรนารีและยุวกาชาด  นั้น 

เพ ื ่อให ้การปฏิบ ัต ิตามระเบ ียบ เป ็นไปด ้วยความเป ็นไปตามที ่กระทรวงศ ึกษาธ ิการกำหนด  
สำนักงานเขตพื ้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 37  จึงได้ซักซ้อมแนวปฏิบัติในการจัดทำเอกสารดังกล่าว 
มาให้สถานศึกษานำไปปฏิบัติ ดังนี้ 

 1.  การพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา พานักเรียนและนักศึกษาไปนอก สถานศึกษา 
และเดินทางไกลเข้าค่ายพักแรมลูกเสือ เนตรนารี สถานศึกษาต้องถือปฏิบัติตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
สถานศึกษาควรยื ่นเรื ่องขออนุญาตไปนอกสถานศึกษา ก่อนการเดินทาง 15 วัน   โดยมีเอกสารประกอบ 
การยื่นขออนุญาต ดังนี้ 

1)  หนังสือนำส่งของโรงเรียน 
2) โครงการเข้าค่าย รายช่ือครูผู้บังคับบัญชาลูกเสือ – เนตรนารี และรายช่ือลูกเสือ – เนตรนารี 
3) แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา และตารางกิจกรรม 

ประจำวัน  
4) แบบขออนุญาตผู้ปกครอง ( 1 ฉบับ) 
5) แผนท่ีการเดินทาง แผนท่ีสังเขป และรายละเอียดของสถานท่ีท่ีจะเดินทางไป 

2.  สถานศึกษาควรยื่นเรื่องขออนุญาตไปนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา ท้ังในจังหวัด และต่างจังหวัด) 
ก่อนการเดินทาง 15 วัน โดยมีเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต ดังนี้ 

1)  หนังสือนำส่งของโรงเรียน 
2) โครงการ รายช่ือครูผู้ควบคุมและนักเรียน ( 1 ชุด)  
3) แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา และตารางกิจกรรมประจำวัน 
4) แบบขออนุญาตผู้ปกครอง ( 1 ฉบับ) 
5) แผนท่ีการเดินทาง แผนท่ีสังเขป 

และรายละเอียดของสถานท่ีท่ีจะเดินทางไปสถานศึกษาควรยื่นเรื่องขออนุญาตไปนอกราชอาณาจักร 
ก่อนการเดินทาง 15 วัน โดยมีเอกสารประกอบการยื่นขออนุญาต ดังนี้ 

-  หนังสือนำส่งของโรงเรียน 

- หนังสือต้นเรื่อง/โครงการ /คำส่ัง/รายช่ือครูผู้ควบคุมและนักเรียน  

- แบบขออนุญาตผู้บังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา   

- ตารางกิจกรรมประจำวัน (กำหนดการ)   

แนวทางในการขออนุญาตพานักเรียนไป 

ศึกษาแหล่งเรียนรู้นอกสถานศึกษา 

 



 

- แบบขออนุญาตผู้ปกครอง (ฉบับจริงท่ีผู้ปกครองนักเรียนอนุญาตแล้ว) 

- แผนควบคุมดูแลความปลอดภัยของนักเรียน 

- เอกสารการประกันชีวิตของนักเรียน 
หมายเหตุ  เอกสารต่างๆท่ีถ่ายเอกสาร  เช่น  เอกสารการประกันชีวิต,  หนังสือต้นเรื่อง, โครงการ  ฯลฯ               
ให้รับรองสำเนาทุกฉบับ 
 


